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Por favor, seguir o procedimento passo a passo e ler
com atencé&o as instrucdes.

Se possivel, imprima este manual.

Acessar o site do Cents:

http://www3.prefeitura.sp.gov.br/SJ2008 CENTS WEB

No menu a esquerda clicar em acesso ao sistema

rprefeitura.sp.gov.br

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

0 Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS, objetiva atender & previsgo
constante da Lei n® 14469, de 5 de julho de 2007, que determina a divulgacdo pela internet de todos
os convénios e instrumentos congéneres, com repasse de recursos poblicos, firmados com
organizagties credenciadas, conveniadas ou parceiras.

O ZENTS objetiva aprimorar os atuais mecanismos de acompanhamento, integragdo e gestido das
diversas formas de parceria firmadas com organizagies privadas do Terceiro Setor, em prol da maior
eficiéncia, eficdcia e transparéncia das agles desenvolvidas pela Administragdo Municipal.

INSCRIGACYREINSCRIGAD Leqgislacio Referente
Instrugées para Inserigdo & Reinsorigdo no Consulta de toda a legislagde referente ao
Cadastro Unico Cadastro Unico
COMEULTA CUvIDAS
V' Como consultar organizagies e parcerias Ferguntas Frequentas
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Inserir CNPJ e Senha Web

prefeitura.sp.gov.br

SenhaWeb

Usuario e Senha

CPF/CNPJ
Senha

Cédigo de imagem
i)

em -

Esquecia senha  N&o sou cadastrado
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A primeira tela mostrara todos os cadastros ja
efetuados no Cents, ticar sempre no ultimo
guadradinho (sem numero de processo) e clicar em
avancar.

rprefeitura.sp.gov.br

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

CHMP1: 21.767.450/0001-06

Razio Nome Tipo de Nimero do Data de Codigo do
Social Fantasia Organizacio Processo Inscrcao Cadastro
BT DPTS 05C 6013201600006164 10/1172016 70
TESTE
-/ dpts 05C 16/11/2016 71
1

Clicar em Meu Cadastro - Meus Dados Cadastrais

piro Setor - CENTS
SE

Meus Dados Cadastrais Situaglo da Inscricio: ANALISE

M3o existern pendéncias para essa organizagio

Emitir Certificado de Regularidade

Emissdo

Consultar processo no SIMPROC
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ApOs esse passo teremos acesso atela de cadastro

ALGUNS DADOS JA ESTARAO PREENCHIDOS SENDO
NECESSARIA SOMENTE A ATUALIZACAO DOS
MESMOS.

1° TELA — IDENTIFICACAO DA ORGANIZACAO

Ll @ (& (@ &

Oy

s

&

TIPO DE INSCRICAO: OSC - Organizac6es da Sociedade Civil
(a maioria das entidades se enquadra nesse tipo pois para ser
O.S ou OSCIP as mesmas devem ser certificadas pelos 6rgaos
competentes)

ORGAOS: deve-se selecionar a Secretaria que ja possui
parceria ou tenha interesse em firmar uma.

|1dentificacdo

IDENTIFICACAO: Atualizar os dados da associagéo se
necessario. Nome, natureza, constituicédo, e-mail, CCM (para
organizacdes de outros estados usar 0000000)

FONTE DE RECURSOS: Como a entidade se mantém
financeiramente. Copiar do estatuto.
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ADICIONAR CONTATO: Clicar no icone e preencher o nome,
cargo e telefone do responsavel legal.

@ Identificacdo

dorne: ¥ Aszociacio de Trabalhadores | Morne Fantaszia: fzzociacio de Trabalhadores |
CHPF 76,928, 773/0001-93 Inscricdo Estadual: 123,655, 646,654

Yatureza Juridicar® Sociedade Cooperativa ¥ | Data Constituic8ar® ni/0d/19a80

Site: www, rneusite, com E-rrail:* teste@teste, carn

ZCM (Cod Contr Mobiliario]* 4,964, 6556

“onte de recursos para manutencio da Organizacio: (Copiar do Estatuto)

Teste

REGISTRO: Inserir o Numero do Cartorio onde a ata ou ultimo
estatuto foi registrado, o numero do registro e data do registro.

'I Registro
Nome do Cartdrio:*

Me Ultimo Registro:® Data Ultimo Registro: *

PREENCHER ENDERECO E TELEFONE em caso de alteracéao.

'ﬁ@ Endereco

Pais:* I W Mumero:*
Estado:* ISP |~ | complemento:
Cidade:* |55G Paulo ﬂ Bairro:
Endereco:® CEP:*

i@ Telefones

Telefone:* adicicnar outros telefones

SALVAR - Nao se esqueca de salvar
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EXISTEM 06 TELAS DE PREENCHIMENTO NO CADASTRO
Apds o preenchimento da primeira tela vocé deve selecionar o
2° icone do menu e assim sucessivamente.

O sistema ndo muda de tela automaticamente.

CLICAR EM CADA iCONE NA PARTE SUPERIOR DA TELA.
I | | | | I

T T T T

EERNTETE

&

2° TELA - ATIVIDADE DA ORGANIZACAO - Com o cartédo do
CNPJ em maos preencher os campos que se pede:
Link para emitir o CNPJ

https://www.receita.fazenda.qgov.br/pessoajuridica/cnpij/cnpjrev
a/cnpjreva solicitacao?.asp

Obs.: Segue exemplo de um cartdo CNPJ
| rnnmnees |
CODIE0 E DESCRICAD DA ATNMIDADE ECONOMICA PRINCIRAL

87.30-1-99 - Atividades de assisténcia social prestadas em residéncias coletivas e particulares nio especificadas
anteriormente

CODIZ0 E DESCRIGAD DAS ATTADADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

87.11-5-05 - Condominios residenciais para idosos e deficientes fisicos

87.20-4-99 - Atividades de assisténcia psicossocial e & salde a portadores de distirbios psigquicos, deficiéncia
mental e dependéncia quimica ndo especificadas anteriormente

No campo Atividade: preencher com o codigo da atividade
econdmica principal (EX: 87.30-1-99) e clicar em ok.
A descricao sera preenchida automaticamente.

Atividade da

Arividade:*® 2003-5/00

Descricdo:*  |GerstBo de espacos pars artes cénicas, espetdculos & autras atividades artizticas

ATIVIDADES DA ORGAMIZAGAD E 05 FINS A QUE SE DESTIMA:*

wenda de produtos naturais
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No campo ATIVIDADES DA ENTIDADE E OS FINS A QUE SE
DESTINA: Preencher o quais atividades a Associacado exerce e
gual a finalidade dessas atividades (Consta no estatuto).

Salvar

3° TELA - REPRESENTANTE LEGAL —Colocar o nome, cargo,
RG e CPF do Presidente.

| Estrutura da

'D Representante Legal

Marme:* Junior Cargor® Presidente
R.G.t#¥ Data de Expedicdo:® Orgdo Emissort®* UF:*

B4, BB B45-4 01/01/2017 AR T LIRc1el A\
CRFi ¥

165,453, 465-46

4° TELA — QUADRO DIRETIVO ESTATUTARIO

Copiar da ata ou estatuto atual: vice- presidente, secretarios e
tesoureiros. Preencher nome, cargo, profissdo, RG e CPF e
clicar em adicionar.

Fazer esse processo com todos os membros da ata.

| Estrutura da

(#) Quadro Diretivo Estatutirio (COPIAR DO ESTATUTO)
Marme: * Cargo: ¥
Frofiss8ao®

R.G, ¥ [ata de Expedigdo:* UF:* | Selacione ¥

Orgdo Emissort® | Selecione v CRFi¥

Preencher o quadro de Fundadores - Procurar na ata
constitutiva ou de Fundacao da Organizacao. Os campos RG e
CPF nao sao obrigatérios

'@ Quadro dos Fundadores ou Instituidores

Maorme: * Cargo: ¥

Profizsdo: *

R.Ge Data de Expedigdo: UF: | Selecione ¥

Orgdo Emissor: | Selecione ¥ CPF:
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50 TELA — MEMBROS DE ORGAO COLEGIADOS - Copiar da
ultima ata ou estatuto — Sdo membros colegiados as pessoas
do Conselho Fiscal, Diretivo, Assembleia, etc. Selecionar qual
o cargo na aba “érgao”

Preencher o nome, profissao, RG e CPF e clicar em salvar.
Proceder dessa maneira até preencher todos os membros

Membros de Orgdos

Orgdoi* | Selecione ¥

Marne:* Profiszda:#®

R.G.#* Data de Expediclo:r® UF:* | Selecione ¥
Orglo Emisson® | Selecione v CPFi ¥

6° TELA — CERTIFICADOS

Ticar nos certificados que a instituicao possuli.

Se néao possuir nenhum, ticar em: ndo possui registros e
certificados publicos.

Certificados

I ID Qualificacoes

[Joscie Federal validade:

[(Joscip Estadual  Validade:

[Jos Federal Validade:

[os estadual Validade:

(Dyritulo

Utilidade Piblica

I:lFederal DEstatudal DMuni:ipal

Entidade Filantrdpica
I:lFederal DEstatudal DMuni:ipal

D ndo possui registros e certificados pablices

SALVAR

Caso todas as telas estejam preenchidas corretamente, ao
clicar em salvar na tela de certificados, aparecera a janela
abaixo:
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Efetivagao Cadastro

As informagdes minimas para a inscrigdo foram recebidas.
Agora vocé poderd efetivar sua inscricdo, habilitando a emissdo de sua ficha (disponivel no menu
lateral), que deve ser apresentada juntamente com os cutros documentos |3 descritos.

Para efetivar sua inscricdo, cligue em "Sim, efetivar a inscricda”,

SIMMEFETTVARIAYINS CRICADM| |

A partir deste momento os dados serdo congelados e néo
poderdo ser mais alterados.

Clicar em: Sim, efetivar a inscricao.

Clicar em voltar ao DESKTOP

Certificados

Qualificacoes
OSCIP Federsl  Validade: |
OSCIP Estadual  Velidade: ||

O sistema voltara para a tela do menu inicial
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<& pendéncias do Sistema
Situacldo da Inscricdo: AMALISE

...................................................................................... N§D EXiStEm pendénciag para ] Drganiza;ﬁﬂ

Emitir Certificado de Regularidade

Cansultar processo no SIMPROC

Clicar no icone — Documentos Necessarios para Inscrigéo /
Reinscricdo e Requerimento — Emissao.

Emimada

Aparecera a tela a seguir:
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APpGS S EMISSEO SEU CADASTRO SERA IMNIBIDO. QUALQUER ALTERACED

S0 SERA EXECUTADA PELO GESTOR D& PASTA COMPETEMTE, MEDIAMTE
JUSTIFICATIS FORMALIZADA,

Doc. Necessarios para

Marme: dpts
Morme Fantasia:
CHPa: 81767450000106

=r(a). Responsdvel pala inscrigSc da OrganizasSe:

Cririgir-s= & Secretaria Municipal com a qual pretendarmn celebrar o termo de parceria, efetuando o
protocolo diretarmente na referida Secretaria.

O requerirments pode ser ermitido no prépric sitke apds o presnchirments dos dados cadastrais = devers
ser assinado pelo presidente da Associaclo. Apds a entrega de toda a docurmmentacio serd iniciado o
processo de inscricdofreinscric8o da Associacio,

Aniszo: M3o serd cobrado prego pablico para autuaciao,

Salicitar o nirmera do processa, pars acormpanhar seu andarmments stravés do site da PMSP.

L!:tl Imprimir Documentos necessarios para Inscrigdo

[ = Imprimir Requeriments para Inscrigio & Reinsoigio
-bl::] Imprimir Documentos necessarios para Reinscrigia

Clicar em OK

Clicar no link — Imprimir Requerimento para Inscri¢cao e
Reinscricao

E também no link — Imprimir documentos necessarios para
reinscricao

PS: Entrar em contato com a Secretaria, DRE, SAS ou CRAS
onde pretendem entregar a documentagdo e perguntar como
guerem receber a mesma, pois, a partir de 18/04/2017 o
processo de entrega de documentacao nao é mais fisico sendo
necessaria a digitalizacdo dos documentos.

Entregar toda a documentacdo constante na folha impressa
Documentos Necessarios para Reinscricdo juntamente com o
Reguerimento assinado__(digitalizado ou fisico conforme
instrucao) na Secretaria selecionada no inicio de seu cadastro.
(O requerimento tem validade por 30 dias, ap0s esse prazo se a
documentacdo nao for entregue na Secretaria deve-se
providenciar outro requerimento).

Os prazos para aprovacao da documentacado variam de acordo
com a Secretaria que analisara os documentos.
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