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¥~ PREFEITURA DE
SAO PAULO

GESTAO

Por favor, seguir o procedimento passo a passo e ler com
atencao as instrucgoes.

Acessar o site do Cents:

http://www3.prefeitura.sp.qov.br/SJ2008 CENTS WEB

No menu a esquerda clicar em Acesso ao sistema

rprefeitura.sp.gov.br

Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS

0 Cadastro Unico das Entidades Parceiras do Terceiro Setor - CENTS, objetiva atender & previsgo
constante da Lei n® 14 469, de § de julho de 2007, que determina a divulgagdo pela internet de todos
o5 convénios e instrumentos congéneres, corn repasse de recursos plblicos, firmados com
organizagies credenciadas, conveniadas ou parceiras.

O CENTS ohjetiva aprimorar os atuais mecanismos de acompanharnenta, integracdo & gestio das
diversas formas de parceria firmadas com organizagies privadas do Terceiro Setor, em prol da maior
eficiéncia, eficdcia & transparéncia das agles desenvolvidas pela Administragdo Municipal.

INECRICADY REINSCRIGAD Legizlacio Refarente

Instrugées para Inserigio e Reinserigdo no Consulta de toda a legislagde referante ao
Cadastro Unico Cadastro Unico

COMEULTA CUvIDAS

Como consultar erganizagies & parcarias Ferguntas Frequentas
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Inserir CNPJ e Senha Web e copiar o codigo daimagem

prefeitura.sp.gov.br

SenhaWeb

Usuario e Senha

CPF/CNPJ
Senha

Codigo de imagem
)

Esqueci a senha N&o sou cadastrado

Vocé sera direcionado para atela de dados cadastrais.
A mesma estara em branco s6 com o0 numero do CNPJ

preenchido.

INSTRUCOES PARA PREENCHIMENTO
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1° TELA — IDENTIFICACAO DA ORGANIZACAO

L@ ke = g

Preencher os dados conforme instru¢des abaixo:

TIPO DE INSCRICAO : OSC - Organizacdes da Sociedade Civil (
a maioria das entidades se enquadra nesse tipo pois para ser
O.S ou OSCIP as mesmas devem ser certificadas pelos 6rgéos
competentes )

ORGAOS: deve-se selecionar a Secretaria onde se tem
interesse em firmar parceria ou contrato e que tenha afinidade
com a atividade da associacao.

|Identificagdo

Tipo de Inscrigdor® [03=1 v

Selecionar drgdo com a qual pretende celebrar a parceria:

orglos¥ Secretatia Municipal de Finangas & Desernvoluimenta Econdrnico

IDENTIFICACAOQ: Preencher os dados da associa¢do. Nome,
natureza, constituicdo, e-mail, CCM (para organizacdes de
outros estados usar 0000000)

FONTE DE RECURSOS: Como a entidade se mantém
financeiramente. Copiar do estatuto.

ADICIONAR CONTATO : Clicar no icone e preencher o nome,

cargo e telefone do responsavel legal.
@ Identificacdo

darne:® Aszociagio de Trabalhadares | Moarne Fantaszia: fzzociacio de Trabalhadares |
THRI:* 76PZEFISS0001-93 Inscricio Estadual: 123, 655,646,654

Ydatureza Juridica:® Sociedade Cooperativa ¥ | Data Constituigdo:® 01/01/1%&80

Site: wun rmeusite, corm E-rraili® teste@teste, com

ZCM (Cod Cantr Mobilidria):® 4,564, 655-6

“onte de recursos para manutencio da Crganizacio: (Copiar do Estatuto)

Teste
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REGISTRO: Inserir o NUmero do Cartorio onde a ata ou ultimo

estatuto foi registrado, o numero do registro e data do registro.

'ﬁ\ Registro
Nome do Cartdric:*

me Ultimo Registro:* Data Ultimo Registro:*

PREENCHER ENDERECO E TELEFONE

'@ Endereco

Pais:* I w Namero:*

Estado:* ISP v | Complemento:
Cidade:™* |5§c Paulo | Bairro:
Endaerego: ¥ CEP:*

i\@ Telefones

Telefone:* adicionar cutros telefones

SALVAR - N&o se esqueca de salvar

EXISTEM 06 TELAS DE PREENCHIMENTO DO CADASTRO
ApOGs o preenchimento da primeira tela vocé deve selecionar o
2° icone do menu e assim sucessivamente.

O sistema ndo muda de tela automaticamente.

CLICAR EM CADA ICONE NA PARTE SUPERIOR DA TELA.

s s e e
s @ 2 @ (R =

&
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2° TELA - ATIVIDADE DA ORGANIZACAO - Com o cartdo do
CNPJ em maos preencher os campos que se pede:
Link para emitir o CNPJ

https://www.receita.fazenda.gov.br/pessoajuridica/cnpj/cnpjrev

a/cnpjreva solicitacao?.asp

Obs.: Segue exemplo de um cartao CNPJ
203

SODIE0 E CESCRIGAD DA ATMIDADE ECONOMICA PRINCIRAL
87.30-1-99 - Atividades de assisténcia social prestadas em residéncias coletivas e particulares ndo especificadas
anteriormente

CODIG0 E DESCRICAD DAS ATIVIDADES ECONOMICAS SECUNDARIAS

87.11-5-06 - Condominios residenciais para idosos e deficientes fisicos

87.20-4-99 - Atividades de assisténcia psicossocial e 4 saide a portadores de disturbios psiguicos, deficiéncia
mental e dependéncia quimica néo especificadas anteriormente

No campo Atividade: preencher com o codigo da atividade
econdmica principal ( EX: 87.30-1-99) e clicar em ok.
A descricao sera preenchida automaticamente.

Atividade da

> tividade ¥ [3003-5/00

Descricdor®  |Gestdo de espacos para artes cénicas, espetaculos & outras atividades artisticas

ATTVIDADES DA ORGANIZAGAD E OF FINS A QUE SE DESTINA:*

Venda de pradutos naturais

No campo ATIVIDADES DA ENTIDADE E OS FINS A QUE SE
DESTINA: Preencher o quais atividades a Associacdo exerce e
gual a finalidade dessas atividades ( Consta no estatuto ).

Salvar
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3° TELA - REPRESENTANTE LEGAL —Colocar o nome, cargo,
RG e CPF do representante legal (Presidente)

| Estrutura da

'D Representante Legal

More:™® Juniar Cargo:® Presidente
R.G.t#¥ Data de Expedicdo:® Orgdo Emissort®* UF:*

B4, BB B45-4 01/01/2017 AR T LIRc1el A\
CRF*

165,453, 465-46

SALVAR

4° TELA — QUADRO DIRETIVO ESTATUTARIO

Copiar da ata ou estatuto — vice- presidente, secretarios e
tesoureiros. Preencher nome, cargo, profissdao, RG e CPF e
clicar em adicionar.

Fazer esse processo com todos os membros da ata.

| Estrutura da

'@ Quadro Diretivo Estatutario {COPIAR DO ESTATUTO )
Marme: * Cargao: ¥

Profiss 8o

R.iG, Data de Expedigdo:® UF:* | Selecione ¥

Orgdo Emnisson® | Selecione v CRFi#*

Preencher o quadro de Fundadores - Procurar na ata
constitutiva da Associacéao.

'Z_'D Quadro dos Fundadores ou Instituidores
Marme: * Cargo: ¥

Profissdao: *

F.Gt Data de Expedicdo: UF: | Selecione ¥

Crgdo Emissor: | Selecione ¥ CPF:
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50 TELA — MEMBROS DE ORGAO COLEGIADOS - Copiar da
Gltima ata ou estatuto — Conselho Fiscal, Diretivo, Assembleia.
Selecionar qual o cargo na aba “6rgao”

Preencher o nome, profissdo, RG e CPF e clicar em salvar.

Proceder dessa maneira até preencher todos os membros

Membros de Orgdos

Orgdor* | Selecione ¥
Marme:* Profisz8o:*

R.G.:* Data de Expedigdo:® UF:* | Selecione ¥

Orgfo Emisson® | Selecione v CPFi#*

6° TELA — CERTIFICADOS
Ticar os certificados que a instituicdo possui, se nao possuir
ticar em: ndo possui registros e certificados publicos.

Certificados PUDIICOS | oo
'ID Qualificacoes

[l oscIp Federal Walidade:

[l oscip Estadual Walidade:

DDS Faederal validade:

DDS Estadual validade:

(Dritulo

Utilidade Pablica

[ Federal [ ] estatudal DMuni:ipaI

Entidade Filantrapica
DFederal DEatatudal I:ll‘ﬂuni:ipal

Dnﬁo possui registros e certificados pdblicos

SALVAR
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Caso todas as telas estejam preenchidas corretamente, ao

clicar em salvar na tela de certificados, aparecera a janela
abaixo:

Efetivagao Cadastro

As informacdes minimas para a inscricdo foram recebidas.
Agora vocd poderd efetivar sua inscrig2o, habilitando 2 emiss3o de sua ficha (disponivel no menu

lateral), que deve ser apresentada juntamente com os cutros documentos |3 descritos.

Para efetivar sua inscricdo, cligue em "Sim, efetivar a inscricdo”,

SIrEEENTVARIAINS CRICAGI| |

A partir deste momento os dados serdo congelados e néao
poderdo ser mais alterados.

Clicar em sim efetivar a inscri¢ao.

Clicar em voltar ao DESKTOP

Certificados

Qualificacoes
oSCIP Federal  Validade: [
oscip Estadual  Velidades [ ]
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O sistema voltara para a tela do menu inicial

<3 pendancias do Sistema
Situacdo da Inscricdo: AMALISE

...................................................................................... NsD EXiStEm pendéncias para ] Drganiza;so

Emitir Cerificado de Regularidade

Emissdo

Consultar processe no SIMPROC

Clicar no icone — Documentos Necessarios para Inscricéo /
Reinscricdo e Requerimento — Emissao.

Emimada

Aparecerd a tela a seguir :
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webhomologS prodam diz:

APOS & ERISSAD SEL CADASTRO SERA IMIBIDO, QUALCQUER SALTERACED
50 SERA EXECUTADA PELO GESTOR DA PASTA COMPETEMTE, MEDIAMTE

JUSTIFICATIE FORMALIZADS,
oK etor - CENTS
Doc. Necessdrios para

Marme: dpts
Morme Fantasia:
SHP: 1767450000106

Srial)., Responsdvel pela inscricfo da Srganizacio:

Cririgir-s= & Secretaria Municipal corm a gqual pretendarn celebrar o terrmc de parceria, efetuando o
protocola diretarmmente na referida Secretaria.

O requerimento pode ser emitido no praprio site apds o preenchimenta dos dados cadastraizs e dewvers
ser assinado pelo presidente da Associacd3o,. Apdas a entrega de toda a documentacdo serd iniciado o

processo de inscri cBofrein=crig8o da Associa sEa.
Aunizo: MBo serd cobrado preco pdblico para autuaciao,

Saolicitar o ndmero do processo, para acompanhar seu andamento através do site da PMSP.

R (=l Do cumentos necessSnios para Inserigde
- L!::] Imprimir Requearimenta para Inscrigio & Reinscrigio

L!::] Imprimir Documentos necessirios para Reinscrigia

Clicar em OK

Clicar no link — Imprimir Documentos Necesséarios para
Inscricao.

E também no link — Imprimir Requerimento para Inscri¢céo e
Reinscricao.

PS: Entrar em contato com a Secretaria, DRE, SAS ou CRAS
onde pretendem entregar a documentacédo e perguntar como
guerem receber a mesma, pois, a partir de 18/04 o processo de
entrega de documentacao nao € mais fisico sendo necessaria a
digitalizacao dos documentos.

Entregar toda a documentagcao constante na folha impressa
Documentos Necessarios _para Inscricdo juntamente com o
Requerimento _assinado__(digitalizado ou fisico conforme
instrucdo) na Secretaria selecionada no inicio de seu cadastro.
(O requerimento tem validade por 30 dias, apds esse prazo se a
documentacdo ndo for entregue na Secretaria deve-se
providenciar outro requerimento).

Os prazos para aprovacao da documentacdo variam de acordo
com a Secretaria que analisara os documentos.
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